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第一章 软件功能简介

河南省中青年卫生健康科技创新人才管理系统是为贯彻落实创新驱动、科

教兴省、人才强省战略，加快构建一流创新生态，建设国家创新高地，加强卫生

健康科技人才队伍建设，提升医学科技创新能力，进一步推进省卫生健康事业高

质量发展而开发的申报系统。

河南省中青年卫生健康科技创新人才管理系统由用户管理、角色管理、机

构属性管理、行政单位管理、机构管理、模板管理、日志管理、研究人员管理、

科技创新人才管理 9 个部分构成。结合行政单位及各机构完成科技创新人才申

报管理工作，全面梳理科技创新人才申报业务。



第二章 软件功能及操作流程



第三章 操作说明

3.1 普通用户管理系统操作说明

3.1.1 系统登录

地址：http://222.143.64.114:8024/

图(3.1.1.1)

3.1.2 系统设置

3.1.2.1 研究人员管理

1、研究人员管理操作界面：

在菜单栏点击“项目申报管理－研究人员管理”，如下图（3.1.2.1）所示：



图(3.1.2.1)

2、研究人员登记：

（1）功能描述：

在操作界面点击“添加”按钮，进入研究人员信息添加页面，如下图（3.1.2.2）：

图(3.1.2.2)

（2）操作流程：

a) 输入姓名、性别、出生日期、院系/科室、职务、电话、固定电话；

b) 选择证件类型，输入证件号码；

c) 选择学历、学位、职称、专业后点击【保存】按钮，若不想提交也可点

击【取消】按钮。



3、研究人员查询：

（1）功能描述：

根据研究人员姓名、证件类型、证书号码、性别、手机号码、申报单位等查

询条件，查询本平台已登记的研究人员信息。

（2）操作流程：

在操作界面输入查询条件，点击“查询”按钮，显示查询结果如下图（3.1.2.3）：

图(3.1.2.3)

4、研究人员信息修改：

（1）功能描述：

可以对已登记过并需要修改的研究人员进行“修改”操作。

（2）操作流程：

如上图（3.1.2.3）所示，点击操作栏中的“编辑”链接，弹出研究人员信息

修改界面，具体的修改与登记操作内容类似，如下图（3.1.2.4）：



图(3.1.2.4)

5、研究人员注销：

（1）功能描述：

将已在平台上登记的研究人员进行注销操作。

（2）操作流程：

a) 如上图（3.1.2.3）操作界面所示，可以对需要注销的研究人员进行“注销”

操作，点击操作栏中的【注销】链接，弹出注销界面，如下图（3.1.2.5）：

图(3.1.2.5)

b) 正常注销：点击【确认】按钮，不需要注销点击【取消】按钮即可。



6、已注销研究人员启用：

（1）功能描述：

将已注销的研究人员进行启用操作。

（2）操作流程：

a) 在操作界面，点击操作栏中的【启用】按钮，弹出是否启用该研究员的

窗口，如下图（3.1.2.6）：

图(3.1.2.6)

b) 正常启用：点击【确认】按钮，不需要启用点击【取消】按钮即可。

3.1.2.2 科技创新人才管理

1、科技创新人才管理操作界面：

进入系统，在菜单栏点击“科技创新人才管理－－科技创新人才管理”模块，

如下图（3.1.2.7）所示：



图(3.1.2.7)

2、人才申报：

（1）功能描述：

在操作界面点击“人才申报”按钮，阅读并同意人才申报承诺书，进入人才

申报信息填写页面，如下图（3.1.2.8）：

图(3.1.2.8)

（2）操作流程：

a) 输入人才申报基本信息，填写完成后点击【下一步】按钮，进入申请人

信息填写页面；点击【取消】按钮，则不进行项目申报；点击【保存】按钮，即

可对当前已填写项目申报信息进行保存。



b) 输入受教育情况和工作简历信息，填写完成后点击【下一步】按钮，进

入研究机构/人员信息填写页面；点击【上一步】按钮，可返回上一个信息填写

页面；点击【取消】按钮，则不进行项目申报；点击【保存】按钮，即可对当前

已填写项目申报信息进行保存。

c) 输入近 5 年情况信息，填写完成后点击【下一步】按钮，进入项目相关

信息填写页面；点击【上一步】按钮，可返回上一个信息填写页面；点击【取消】

按钮，则不进行项目申报；点击【保存】按钮，即可对当前已填写项目申报信息

进行保存。

d) 输入拟开展研究计划信息，填写完成后点击【下一步】按钮，进入申请

经费预算填写页面；点击【上一步】按钮，可返回上一个信息填写页面；点击【取

消】按钮，则不进行项目申报；点击【保存】按钮，即可对当前已填写项目申报

信息进行保存。

e) 输入依托单位发展需求信息，填写完成后点击【下一步】按钮，进入相

关附件页面；点击【上一步】按钮，可返回上一个信息填写页面；点击【取消】

按钮，则不进行项目申报；点击【保存】按钮，即可对当前已填写项目申报信息

进行保存。

f) 输入经费预算信息，填写完成后点击【下一步】按钮，进入相关附件页

面；点击【上一步】按钮，可返回上一个信息填写页面；点击【取消】按钮，则

不进行项目申报；点击【保存】按钮，即可对当前已填写项目申报信息进行保存。

g) 上传相关附件，完成后点击【提交审批】按钮，即提交项目申请；点击

【上一步】按钮，可返回上一个信息填写页面；点击【取消】按钮，则不进行项

目申报；点击【保存】按钮，即可对当前已填写项目申报信息进行保存，如下图

（3.1.2.9）：



图(3.1.2.9)

3、科技创新人才管理查看：

（1）功能描述：

查看科技创新人才详情。

（2）操作流程：

在操作界面点击“科技创新人才管理”按钮，进入科技创新人才管理页面，

点击【查看】按钮，进入下一个信息页面查看；点击【上一步】按钮，可返回上

一个信息页面产看；点击【取消】按钮，则关闭科技创新人才查看，如下图

（3.1.2.10）：

图(3.1.2.10)



4、科技创新人才汇总表导出：

（1）功能描述：

导出所有人才培养的汇总表。

（2）操作流程：

在操作界面点击【导出】按钮，页面弹出项目汇总表下载窗口，即可下载项

目汇总表。

5、科技创新人才日志查看：

（1）功能描述：

查看申报项目的日志，包括申报项目的审核单位、审核情况、审核意见、审

核时间等日志记录。

（2）操作流程：

在操作界面点击“查看”按钮，进入申报项目的日志记录页面，如下图

（3.1.2.11）：

图(3.1.2.11)

6、申报项目查询：

（1）功能描述：

对所有申报人员进行筛选，通过申报编码、研究类别、申报类别、年度、姓

名、证件号码、提交状态、申报单位查询人才申报项目。



（2）操作流程：

在操作界面，选择通过申报编码、研究类别、申报类别、年度、姓名、证件

号码、提交状态、申报单位，点击【搜索】按钮，筛选出所需申请项目。

7、未提交申报项目信息修改：

（1）功能描述：

可以对需要修改的已保存未提交审批的项目申报信息进行“修改”操作。

（2）操作流程：

在操作界面点击【编辑】按钮，进入修改项目申报信息页面，如下图（3.1.2.12）：

图(3.1.2.12)

如上图（3.1.2.12）所示，点击操作栏中的“编辑”链接，进入修改项目申

报信息页面，如下图（3.1.2.13）所示，具体的修改操作与人才申报操作内容类

似，可参考人才申报操作流程。



图(3.1.2.13)

8、未提交人才申报提交审批：

（1）功能描述：

可以对已保存未提交审批的人才申报信息进行“提交审批”操作。

（2）操作流程：

a) 在操作界面点击【提交审批】按钮，页面出现是否确定提交审批窗口，

如下图（3.1.2.14）：

图(3.1.2.14)

b) 对人才申报提交审批点击【确定】，不提交审批点击【取消】即可。



3.2 医院管理系统操作说明

3.2.1 系统登录

地址: http://116.255.236.229:10087

图(3.2.1.1)

3.2.2 用户管理

3.2.2.1 用户管理

1、用户管理操作界面：

在菜单栏点击“用户管理－用户管理”，如下图（3.2.2.7）所示：

http://116.255.236.229:10087


图(3.2.2.7)

2、用户登记：

（1）功能描述：

在操作界面点击“添加”按钮，进入用户信息添加页面，如下图（3.2.2.8）：

图(3.2.2.8)

（2）操作流程：

a) 输入姓名、登录账号、登录密码、确认密码、邮箱、手机号；

b) 选择证件类型，输入证件号码；

c) 选择所属角色、性别、账号是否可用后点击【确定】按钮，若不想提交

也可点击【取消】按钮。



（3）注意事项：

只能添加机构管理员、申报用户和研究人员管理员。

3、用户查询：

（1）功能描述：

根据用户姓名/登录账号、账户是否可用等查询条件，查询本平台已登记的

用户信息。

（2）操作流程：

在操作界面输入查询条件，点击“查询”按钮，显示查询结果如下图（3.2.2.9）：

图(3.2.2.9)

4、用户信息修改：

（1）功能描述：

可以对已登记过并需要信息修改的用户进行“修改”操作。

（2）操作流程：

如上图（3.2.2.7）所示，点击操作栏中的“编辑”链接，进入修改用户信息

页面，可对用户的名称、登录账号、邮箱、账号是否可用、所属角色、证件类型、

证件号码、手机号、性别信息进行修改，修改后点击【确定】按钮即可，不进行

修改点击【取消】按钮，如下图（3.2.2.10）：



图(3.2.2.10)

（3）注意事项：

机构管理员角色的用户信息不能进行编辑修改。

5、用户信息删除：

（1）功能描述：

可以对已登记过并需要删除的用户进行“删除”操作。

（2）操作流程：

在操作界面，点击操作栏中的【删除】按钮，页面弹出是否确定删除该账号

窗口，点击【确定】按钮即可删除该账户，不删除点击【取消】，如下图（3.2.2.11）：

图(3.2.2.11)



（3）注意事项：

机构管理员角色的用户信息不能进行删除。

6、用户密码重置：

（1）功能描述：

可以对已登记过并需要重置密码的用户进行“重置密码”操作。

（2）操作流程：

在操作界面，点击操作栏中的【重置密码】按钮，页面弹出重置密码窗口，

输入新密码、重复密码，点击【确定】按钮即可，不重置密码点击【取消】，如

下图（3.2.2.12）：

图(3.2.2.12)

3.2.3 系统设置

3.2.3.1 机构管理

1、机构管理操作界面：

在菜单栏点击“系统设置－机构管理”，如下图（3.2.3.1）所示：



图(3.2.3.1)

2、机构查询：

（1）功能描述：

根据机构名称、机构属性、管辖机构、行政单位等查询条件，查询本平台已

登记的机构。

（2）操作流程：

在操作界面输入查询条件，点击“查询”按钮，显示查询结果如下图（3.2.3.2）：

图(3.2.3.2)

3、机构信息修改：

（1）功能描述：



可以对已添加并需要信息修改的机构进行“修改”操作。

（2）操作流程：

在操作界面，点击操作栏中的“编辑”链接，进入修改机构信息页面，可对

机构基本信息、联系人、地址信息进行修改，修改后点击【确定】按钮即可，不

进行修改点击【取消】按钮，如下图（3.2.3.3）：

图(3.2.3.3)

4、机构详情查看：

（1）功能描述：

可以对已添加并需要查看机构详情的机构进行“机构详情查看”操作。

（2）操作流程：

在操作界面，点击操作栏中的“查看”链接，页面弹出机构详情窗口，即可

查看该机构详情，如下图（3.2.3.4）：



图(3.2.3.4)

3.2.3.2 日志管理

1、日志管理操作界面：

在菜单栏点击“系统设置－日志管理”，如下图（3.2.3.5）所示：

图(3.2.3.5)

2、日志查询：

（1）功能描述：

根据操作员/账号，查询日志信息。



（2）操作流程：

在操作界面输入查询条件，点击“查询”按钮，显示查询结果如下图（3.2.3.6）：

图(3.2.3.6)

3.2.4.2 研究人员管理

1、研究人员管理操作界面：

在菜单栏点击“项目申报管理－研究人员管理”，如下图（3.2.4.4）所示：

图(3.2.4.4)

2、研究人员登记：



（1）功能描述：

在操作界面点击“添加”按钮，进入研究人员信息添加页面，如下图（3.2.4.5）：

图(3.2.4.5)

（2）操作流程：

a) 输入姓名、出生日期、院系/科室、职务、手机号码、固定电话；

b) 选择证件类型，输入证件号码；

c) 选择性别、学历、学位、职称、专业后点击【保存】按钮，若不想提交

也可点击【取消】按钮。

（3）注意事项：

若添加研究人员为省内其他单位，则需要选择【省内其他单位】，并选择所

在机构。

3、研究人员查询：

（1）功能描述：

根据研究人员姓名、证件类型、证件号码、性别、手机号码、申报单位等查

询条件，查询本平台已登记的研究人员信息。

（2）操作流程：

在操作界面输入查询条件，点击“查询”按钮，显示查询结果如下图（3.2.4.6）：



图(3.2.4.6)

4、研究人员信息修改：

（1）功能描述：

可以对已登记过并需要修改的研究人员进行“修改”操作。

（2）操作流程：

在操作界面，点击操作栏中的“编辑”链接，进入编辑研究人员信息页面，

具体的修改与登记操作内容类似，如下图（3.2.4.7）：

图(3.2.4.7)

5、研究人员注销：

（1）功能描述：



将已在平台上登记的研究人员进行注销操作。

（2）操作流程：

a) 在操作界面，点击操作栏中的【注销】按钮，弹出是否注销该研究员的

窗口，如下图（3.2.4.8）：

图(3.2.4.8)

b) 正常注销：点击【确认】按钮，不需要注销点击【取消】按钮即可。

6、已注销研究人员启用：

（1）功能描述：

将已注销的研究人员进行启用操作。

（2）操作流程：

a) 在操作界面，点击操作栏中的【启用】按钮，弹出是否启用该研究员的

窗口，如下图（3.2.4.9）：



图(3.2.4.9)

b) 正常启用：点击【确认】按钮，不需要启用点击【取消】按钮即可。

3.2.4.3 科技创新人才管理

1、科技创新人才申报管理操作界面：

进入系统，在菜单栏点击“科技创新人才管理－－科技创新人才管理”模块，

如下图（3.2.4.10）所示：

图(3.2.4.10)

2、人才申报：

（1）功能描述：



在操作界面点击“人才申报”按钮，阅读并同意承诺书，进入人才申报信息

填写页面，如下图（3.2.4.11）：

（2）操作流程：

a) 输入人才基本信息，填写完成后点击【下一步】按钮，进入受教育情况

和工作简历填写页面；点击【取消】按钮，则不进行人才申报；点击【保存】按

钮，即可对当前已填写人才申报信息进行保存。

b) 输入受教育情况和工作简历填写，填写完成后点击【下一步】按钮，进

入近 5年情况填写页面；点击【上一步】按钮，可返回上一个信息填写页面；点

击【取消】按钮，则不进行人才申报；点击【保存】按钮，即可对当前已填写人

才申报信息进行保存。

c) 输入近 5 年情况，填写完成后点击【下一步】按钮，进入拟开展研究计

划填写页面；点击【上一步】按钮，可返回上一个信息填写页面；点击【取消】

按钮，则不进行人才申报；点击【保存】按钮，即可对当前已填写人才申报信息

进行保存。

d) 输入拟开展研究计划，填写完成后点击【下一步】按钮，进入依托单位

发展需求填写页面；点击【上一步】按钮，可返回上一个信息填写页面；点击【取

消】按钮，则不进行人才申报；点击【保存】按钮，即可对当前已填写人才申报

信息进行保存。

e) 输入依托单位发展需求，填写完成后点击【下一步】按钮，进入经费预



算填写页面，点击【上一步】按钮，可返回上一个信息填写页面；点击【取消】

按钮，则不进行人才申报；点击【保存】按钮，即可对当前已填写人才申报信息

进行保存。进入相关附件页面；点击【上一步】按钮，可返回上一个信息填写页

面；点击【取消】按钮，则不进行项目申报；点击【保存】按钮，即可对当前已

填写项目申报信息进行保存。

f) 上传相关附件，完成后点击【提交审批】按钮，即提交项目申请；点击

【上一步】按钮，可返回上一个信息填写页面；点击【取消】按钮，则不进行项

目申报；点击【保存】按钮，即可对当前已填写项目申报信息进行保存。

3、人才申报书查看：

（1）功能描述：

查看项目申报的申报书。

（2）操作流程：

在操作界面点击“申报书”按钮，进入项目申报信息查看页面，点击【下一

步】按钮，进入下一个信息页面查看；点击【上一步】按钮，可返回上一个信息

页面产看；点击【取消】按钮，则关闭申报书查看，如下图（3.2.4.13）：

图(3.2.4.13)

4、申报人才汇总表导出：



（1）功能描述：

导出所有申报项目的项目汇总表。

（2）操作流程：

在操作界面点击【导出】按钮，页面弹出项目汇总表下载窗口，即可下载项

目汇总表。

5、申报人才日志查看：

（1）功能描述：

查看申报项目的日志，包括申报项目的审核单位、审核情况、审核意见、审

核时间等日志记录。

（2）操作流程：

在操作界面点击“查看”按钮，进入申报项目的日志记录页面，如下图

（3.2.4.14）：

图(3.2.4.14)

6、申报项目查询：

（1）功能描述：

对所有申报项目进行筛选，通过申报编码、研究类别、申报类别、年度、姓

名、证件号码、提交状态、申报单位等筛选条件，查询申报人才。

（2）操作流程：



在操作界面，选择申报编码、研究类别、申报类别、年度、姓名、证件号码、

提交状态、申报单位，点击【搜索】按钮，筛选出所需申请项目，如图（3.2.4.15）。

图（3.2.4.15）

3.3 市卫生健康委员会管理系统操作说明

3.3.1 系统登录

地址:http://116.255.236.229:10087

图(3.3.1.1)



3.3.2 用户管理

3.3.2.1 角色管理

1、角色管理操作界面：

在菜单栏点击“用户管理－角色管理”，如下图（3.3.2.1）所示：

图(3.3.2.1)

2、添加角色：

（1）功能描述：

在操作界面点击“添加”按钮，进入添加角色页面，如下图（3.3.2.2）：

图(3.3.2.2)



（2）操作流程：

输入角色名称、角色描述，点击【确定】按钮即可，若不想提交也可点击【取

消】按钮。

3、角色查询：

（1）功能描述：

根据角色名称，查询本平台已添加的角色信息。

（2）操作流程：

在操作界面输入查询条件，点击“查询”按钮，显示查询结果如下图（3.3.2.3）：

图(3.3.2.3)

4、角色信息修改：

（1）功能描述：

可以对已添加并需要信息修改的角色进行“修改”操作。

（2）操作流程：

在操作界面，点击操作栏中的“编辑”链接，进入修改角色信息页面，可对

角色名称、角色描述进行修改，修改后点击【确定】按钮即可，不进行修改点击

【取消】按钮，如下图（3.3.2.4）：



图(3.3.2.4)

（3）注意事项：

超级管理员角色信息不能进行编辑修改。

5、角色信息删除：

（1）功能描述：

可以对已添加并需要删除的角色进行“删除”操作。

（2）操作流程：

在操作界面，点击操作栏中的【删除】按钮，页面弹出是否确定删除窗口，

点击【确定】按钮即可删除该角色，不删除点击【取消】，如下图（3.3.2.5）：

图(3.3.2.5)



（3）注意事项：

超级管理员角色不能进行删除。

6、角色权限分配：

（1）功能描述：

可以对已添加并需要分配权限的角色进行“分配权限”操作。

（2）操作流程：

在操作界面，点击操作栏中的【分配权限】按钮，进入分配权限页面，对角

色进行权限分配后点击【确定】按钮即可，不进行权限分配点击【取消】按钮，

如下图（3.3.2.6）：

图(3.3.2.6)

（3）注意事项：

超级管理员角色不能进行分配权限。

3.3.2.2 用户管理

1、用户管理操作界面：

在菜单栏点击“用户管理－用户管理”，如下图（3.3.2.7）所示：



图(3.3.2.7)

2、用户登记：

（1）功能描述：

在操作界面点击“添加”按钮，进入用户信息添加页面，如下图（3.3.2.8）：

图(3.3.2.8)

（2）操作流程：

a) 输入姓名、登录账号、登录密码、确认密码、邮箱、手机号；

b) 选择证件类型，输入证件号码；



c) 选择所属角色、性别、账号是否可用后点击【确定】按钮，若不想提交

也可点击【取消】按钮。

（3）注意事项：

只能添加超级管理员和项目审核人员。

3、用户查询：

（1）功能描述：

根据用户姓名/登录账号、账户是否可用等查询条件，查询本平台已登记的

用户信息。

（2）操作流程：

在操作界面输入查询条件，点击“查询”按钮，显示查询结果如下图（3.3.2.9）：

图(3.3.2.9)

4、用户密码重置：

（1）功能描述：

可以对已登记过并需要重置密码的用户进行“重置密码”操作。

（2）操作流程：

在操作界面，点击操作栏中的【重置密码】按钮，页面弹出重置密码窗口，

输入新密码、重复密码，点击【确定】按钮即可，不重置密码点击【取消】，如

下图（3.3.2.10）：



图(3.3.2.10)

3.3.3 系统设置

3.3.3.1 机构管理

1、机构管理操作界面：

在菜单栏点击“系统设置－机构管理”，如下图（3.3.3.1）所示：

图(3.3.3.1)

2、机构添加：



（1）功能描述：

在操作界面点击“添加”按钮，进入添加机构信息页面，如下图（3.3.3.2）：

图(3.3.3.2)

（2）操作流程：

输入机构基本信息、联系人信息、地址信息后点击【确定】按钮，若不想提

交也可点击【取消】按钮。

3、机构查询：

（1）功能描述：

根据机构名称、机构属性、管辖机构、行政单位等查询条件，查询本平台已

登记的机构。

（2）操作流程：

在操作界面输入查询条件，点击“查询”按钮，显示查询结果如下图（3.3.3.3）：



图(3.3.3.3)

4、机构信息修改：

（1）功能描述：

可以对已添加并需要信息修改的机构进行“修改”操作。

（2）操作流程：

在操作界面，点击操作栏中的“编辑”链接，进入修改机构信息页面，可对

机构基本信息、联系人、地址信息进行修改，修改后点击【确定】按钮即可，不

进行修改点击【取消】按钮，如下图（3.3.3.4）：

图(3.3.3.4)



5、机构详情查看：

（1）功能描述：

可以对已添加并需要查看机构详情的机构进行“机构详情查看”操作。

（2）操作流程：

在操作界面，点击操作栏中的“查看”链接，页面弹出机构详情窗口，即可

查看该机构详情，如下图（3.3.3.5）：

图(3.3.3.5)

6、机构信息删除：

（1）功能描述：

可以对已登记过并需要删除的机构信息进行“删除”操作。

（2）操作流程：

在操作界面，点击操作栏中的【删除】按钮，页面弹出是否确定删除窗口，

点击【确定】按钮即可删除该机构信息，不删除点击【取消】，如下图（3.3.3.6）：



图(3.3.3.6)

3.3.3.2 日志管理

1、日志管理操作界面：

在菜单栏点击“系统设置－日志管理”，如下图（3.3.3.7）所示：

图(3.3.3.7)

2、日志查询：

（1）功能描述：

根据操作员/账号，查询日志信息。

（2）操作流程：



在操作界面输入查询条件，点击“查询”按钮，显示查询结果如下图（3.3.3.8）：

图(3.3.3.8)

3.3.3.3 行政单位管理

1、行政单位管理操作界面：

在菜单栏点击“系统设置－行政单位管理”，如下图（3.3.3.9）所示：

图(3.3.3.9)

2、行政单位查询

（1）功能描述：



根据操行政单位名称、省、市、县等条件，查询行政单位。

（2）操作流程：

在操作界面输入查询条件，点击“查询”按钮，显示查询结果如下图（3.3.3.10）

图(3.3.3.10)

3、行政单位信息修改

（1）功能描述：

可以对已添加并需要信息修改的行政单位信息进行“修改”操作。

（2）操作流程：

在操作界面，点击操作栏中的【编辑】按钮，进入修改行政单位信息页面，

可对行政单位名称、行政区划等级、通讯地址、通讯地址详情、联系人、手机号

信息进行修改，修改后点击【确定】按钮即可，不进行修改点击【取消】按钮，

如下图（3.3.3.11）：



图(3.3.3.11)
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